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Adres strony internetowej, na ktérej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia:
www.bip.cewice.pl/zamowienia

Cewice: Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen w ramach projektu pt.:
Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wéréd mieszkaricow Gminy Cewice
wspéifinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (Program Operacyjny Innowacyjna
Gospodarka 8 O$ Priorytetowa Spoleczeiistwo Informacyjne - zwigkszenie
innowacyjno$ci gospodarki Dziatanie 8.3, Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu - einclusion)

Numer ogloszenia: 391396 - 201 2; data zamieszczenia: 10.10.2012
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanle ogloszenia; obowigzkowe.

Ogtoszenle dotyczy: zaméwienia publicznego.
SEKCJA |: ZAMAWIAJACY

l. 1) NAZWA | ADRES: Gmina Cewice z siedziba organu wykonawczego gminy , ul. W. Witosa 16, 84-312
Cewice, woj. pomorskie, tel. 059 8613460, faks 059 8613462.

. Adres strony internetows) zamawlajacego: www.bip.cewice.pl

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzgdowa.

SEKCJA ii: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Il.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I.1.1) Nazwa nadana zaméwienlu przez zamawiajacego: Zorganizowanie i przeprowadzenle szkolen w
ramach projektu pt.: Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wsréd mieszkancow Gminy Cewice
wspdffinansowanego ze $rodkédw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Program
Operacyjny Innowacyjna Gospodarka 8 O$ Priorytetowa Spoteczenistwo Informacyjne - zwiekszenie
innowacyjnoéci gospodarkl Dziatanie 8.3. Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion).

I.1.2) Rodzaj zaméwienia: ustugi.

I1.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkoséci lub zakresu zaméwienia: Przedmiot zaméwienia obejmuje:
CZESC | ZAMOWIENIA: Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia Podstawy obsiugi komputera i korzystania
z sieci Internet w zwigzku z realizacjg projektu Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wsréd mieszkaricow Gminy

Cewice w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Programu Operacyjnego Innowacyjna
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Projekt ,Ograniczenie wykiuczenia cyfrowego wéréd mieszkancow Gminy Cewice” jest wspéifinansowany przez Unig
Europejska ze §rodkéw Europsjskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka
Gospodarka. CZESC il ZAMOWIENIA Zorganizowanie i przeprowadzenie Szkolenia z zakresu Kursu obstugi
komputera ECDL - Europejski Certyfikat Umiejgtnosci Komputerowych - dla personelu wsparcia, tzn.: osobom
zatrudnionym w ramach projektu Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wéréd mieszkancow Gminy Cewice
wspoifinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(Programu Operacyjnego innowacyjna Gospodarka 8 0% Priorytetowa Spoteczerstwo Informacyjne - zwigkszenie
innowacyjnosci gospodarki Dziglanie 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - einclusion)..
I.1.4) Czy przewiduje sig udzlelenle zaméwieri uzupetniajacych: nie.
11.1.5) Wspiny Stownik Zaméwieri (CPV): 80.40.00.00-8, 80.50.00.00-0.
I1.1.6) Czy dopuszcza sig zlozenie oferty czeéciowej: tak, liczba czesci: 2.
I.1.7) Czy dopuszcza sig ziozenle oferty wariantowej: nie.
11.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakoriczenie: 28.02.2013.
SEKCJA lil: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM. FINANSOWYM |
TECHNICZNYM
.1} WADIUM
Informacja na temat wadium; Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium
1.2) ZALICZK)
. Czy przewiduje sig udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwlenla; nie
H1.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
. Hl. 3.1) Uprawnienia do wykonywanla okre$lonej dziatalno$ci lub czynno$ci, jeeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny speinlania tego warunku
o Zamawiajacy nie precyzuje szczegGlowych wymagan w tym zakresie. Spetnianie warunku
na podstawie o$wiadczenia z art. 22 ust 1 w zw. z art. 44 ustawy na zasadzie speinia nie spetia
. N.3.2) Wiedza | dodwiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny speinlania tego warunku
o Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat doswiadczenle w zrealizowaniu w ciggu
ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziafalnosci jest krétszy, w tym okresie zaméwien polegajgcych na
zorganizowaniu i przeprowadzeniu 2 szkolefi o tematyce informatycznej (w szczegdlno$ci obstuga komputera,

korzystania z Internetu, przygotowania do kursu ECDL Core), 0 wartoéci tacznej co najmniej 30 tys. ziotych
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brutto. Ocena speiniania warunku na podstawie dokumentéw lub oswiadczen dolgczonych do oferty na zasadzie
speinia nie spetnia
. 111.3.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
o Zamawiajacy nie precyzuje szczeg6lowych wymagan w tym zakresie. Spetnianie warunku
na podstawie o$wiadczenia z art. 22 ust 1 w zw. z art. 44 ustawy na zasadzie spetnia nie spelnia
. 1ii.3.4) Osoby zdoine do wykonania zaméwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
o Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca udowodnit dysponowanie dla kazdej czesci
zaméwienia osobami zdolnymi do nalezytego wykonania zaméwienia tzn.: 1. W CZESCI | ZAMOWIENIA -
osobami, ktére posiadajg wyksztalcenie wyzsze informatyczne i przeprowadzity co najmniej 2 szkolenia z zakresu
obstugi komputera i korzystania z sieci Internet 2. W CZESCI Il ZAMOWIENIA - osobami ktére, posiadajg
wyksztalcenie wyzsze informatyczne z uprawnieniami do przygotowania i przeprowadzenia kursu ECDL Core,
oraz przeprowadzily co najmniej 2 szkolenia przygotowujgce do egzaminu ECDL Core Ocena spetniania warunkuy
na podstawie dokumentdw lub oéwiadczen dolgczonych do oferty na zasadzie spefnia nie spetnia
. 111.3.5) Sytuacja ekonomiczna I finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
o Zamawiajacy nie precyzuje szczegSiowych wymagan w tym zakresle. Spelnianie warunku
na podstawie o$wiadczenia z art. 22 ust 1 w zw. z art, 44 ustawy na zasadzie spetnia nie spetnia
1ii.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZY(®
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY
. lil.4.1) W zakresle wykazanla speinlania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy, oprécz o$wiadczenia o speinleniu warunkéw udziatu w postgpowaniu, nalezy
przediotyé:
. wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczeh okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, dostaw lub uslug w zakresie niezbednym do wykazania spehiania warunky wiedzy |
doSwiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert albo wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci Jest krotszy - w tym okresie, z
podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcoéw, oraz zataczeniem dokumentu potwierdzajacego,

ze te dostawy lub ustugi zostaly wykonane Iub $g wykonywane nalezycie
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. wykaz osob, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, w szczegoinosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie uslug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztaicenia niezbednych dla wykonania
Zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania
tymi osobami
. oswiadczenie, Ze osoby, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, posiadajg
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakiadajg obowigzek posiadania takich uprawnien
. I11.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, naleZy przediotyé:
. oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
lil.6) INNE DOKUMENTY
Inne dokumenty niewymienione w pkt ill.4) albo w pkt ili.5)
Kazda oferta musi zawieraé: a) formularz oferty b) o$wiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy c¢) oswiadczenie z art. 24
ust. 1 ustawy d) stosowne petnomocnictwa w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio z dokumentéw dolaczonych do oferty; e) w przypadku Wykonawcow wspéinie ubiegajgcych sie 0
realizacje zaméwienia dokument ustanawiajacy Peinomocnika do reprezentowania w postepowaniu lub do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcla umowy w sprawie niniejszego zaméwienia publicznego; f) wykaz
wykonanych uslug g) wykaz os6b uczestniczacych w realizacji zaméwienia h) oswiadczenie Wykonawcy, iz
osoby biorgce udziat w realizacji zamoéwienia posiadajg wymagane kwalifikacje do wykonania przedmiotu
zamowienia i) wykaz czeséci zaméwienia, ktorych wykonanie zostanle powierzone podwykonawcy j) zobowigzanie
podmiotu trzeciego do oddania swoich zasobéw do dyspozycji - jezeli dotyczy Jezeli Wykonawcy wspohnie
ubiegajg si¢ 0 zamoéwienie, zgodnie z art. 23 w zwigzku z art. 141 ustawy PZP Zamawiajgcy zada aby: 1)
dokumenty wymagane odnoénie potwlerdzenia speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu wymienionych w
art. 22 ust 1 ustawy zostaty ziozone wspolnie przez Wykonawcéw, za$ odnosnie spelniania warunku
niepodlegania wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 ustawy osobno przez kazdego
Wykonawce; 2) w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, winni oni
ustanowi¢ Peinomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu iub do reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie niniejszego zaméwienia. Zalgczone Pelnomochictwo powinno zawiera¢:
jednoznaczne okreslenie postepowania, do ktorego sie odnosi i precyzowac zakres umocowania; wymieniac
wszystkich Wykonawcow wspalnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia i zawieraé podpisy kazdego z nich;
3) wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z Petnomocnikiem; W stosunku do Wykonawcow
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zagranicznych wymaga sie ztozenia powyzszych dokumentéw w jgzyku polskim lub z umaczeniem na jezyk
polski poswiadczonym za zgodnoéé z oryginalem przez Wykonawce. Zamawiajacy wymaga, aby zadane przez
niego dokumenty lub oswiadczenia zostaly zlozone w formie oryginalu lub kserokopil podwiadczone] za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczone] kopii dokumentu wytacznie wiedy, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym powinny
zosta¢ ziozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. Jezeli Wykonawca
wykazujac speinianie warunkéw posiadania do$wiadczenia oraz oséb zdolnych do wykonania zaméwienia,
polega na zasobach innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go 2 nimi stosunkéw
winien udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji zaméwienia, w
szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozyciji
niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia lub inny dokument potwierdzajacy
ten fakt.
lIl.7) Czy ogranicza si¢ mozliwo$é ubiegania sl 0 zaméwlenie publiczne tylko dla wykonawcéw, u
ktérych ponad §0 % pracownikéw stanowla osoby niepeinosprawne: nie
SEKCJA IV: PROCEDURA
IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
IV.1.1) Tryb udzielenia zaméwlenia: przetarg nieograniczony.,
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT
IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.
IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna: nie.
IV.3) ZMIANA UMOWY
Czy przewiduje sig istotne zmiany postanowieri zawartej umowy w stosunku do trescl oferty, na
podstawlie ktérej dokonano wyboru wykonawcy: tak
Dopuszczalne zmlany postanowier: umowy oraz okreslenie warunkéw zmian
1. Zmiany treci niniejszej umowy wymagaja po rygorem niewazno$ci zgody obu stron, z zachowaniem formy
pisemnej i s3 dopuszczalne wytacznie w trybie art. 144 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. 2010, nr 113, poz. 759 ze zm.). 2. Zamawiajacy przewiduje moziiwo$¢ wprowadzenia zmian
istotnych postanowieri zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy w przypadku zdarzen losowych oraz szczegbinych okolicznoéci, ktorych nie mozna bylo przewidzieé

w chwili zawarcia umowy, w zakresie: 1. Termin realizacji zaméwienia moze ulec zmianie w nastepujacych
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sytuacjach: a. zmiany spowodowane warunkami atmosferycznymi w szczegolnosci: klgski zywiolowe oraz
warunki atmosferyczne odbiegajace od typowych, uniemoziiwiajgce prowadzenie szkolen. b. zmiany bedace
nastgpstwem okolicznoéci, ktérych wystapienia nie mozna bylo przewidzie¢ w dniu podpisywania umowy. 2. inne
zmiany: a) w zakresie zmiany osoby prowadzacej szkolenie, za uprzednig pisemng zgoda Zamawiajacego,
akceptujacy kandydata na to stanowisko b) w zakresie podwykonawstwa za uprzednig pisemng 2godg
Zamawiajacego: powierzenie podwykonawcom innej czesci prac niz wskazana w ofercie wykonawcy, zmiana
podwykonawcy na etapie realizacji przedmiotu zaméwienia €) zmiana miejsca szkolenia d) zmiany
harmonogramu szkoler spowodowane przesunigciem terminu realizacji zaméwienia 3. Warunki zmian: a)
inicjowanie zmian - na wniosek Wykonawcy Iub Zamawiajacego b) uzasadnienie zmian - prawidlowa realizacja
przedmiotu umowy, ¢) forma zmian: aneks de umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznoci 3. Strony
umowy zawierajq stosowny aneks w celu dokonania zmian w niniejszej umowie uwzgledniajacy warunki zmiany
umowy.
IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE
IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktérej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw zaméwlenla:
http./fwww.bip.cewice.pl/’zamowilenia
Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia mozna uzyskaé pod adresem: Urzad Gminy w Cewicach ul.
W. Witosa 16, 84-312 Cewice pokéj nr 17.
IV.4.4) Termin skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udzlatu w postepowaniu lub ofert: 18.10.2012
godzina 11:00, miejsce: Urzad Gminy w Cewicach ul. W. Witosa 16, 84-312 Cewice pokdj nr 6.
IV.4.5) Termin zwigzania oferty: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).
IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze érodkéw Unil
Europejskiej: Projekt Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wsréd mieszkaricéw Gminy Cewice
wspdtfinansowany Jest ze $rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 8 O$ Priorytetowa Spoleczenstwo Informacyjne - zwiekszenie
innowacyjnosci gospodarki Dziatanie 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion.
IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku
nieprzyznania érodkéw pochodzacych z budzetu Unif Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotow!
$rodkéw z pomocy udzielonej przez paristwa czionkowskie Europejsklego Porozumienia 0 Wolnym
Handlu (EFTA), ktére miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanle catosci lub czeéci zamdwienia: nie
ZALACZNIK I - INFORMACJE DOTYCZACE OFERT CZESCIOWYCH
CZESC Nr: 1 NAZWA: Podstawy obslugi komputera i korzystania z sieci Intemet.
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. 1) Krétki opls ze wekazaniem wielko$cl lub zakresu zaméwienia: Przedmiot zaméwienia
obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie Szkolenia z zakresu podstawy obstugi komputera i korzystania z
sieci Intemet w zwigzku z realizacjg projektu Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wiréd mieszkancow Gminy
Cewice wspdtfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 8 O$ Priorytetowa Spoleczeristwo
Informacyjne - zwigkszenie innowacyjno$ci gospodarki Dziatanie 8.3. Przeciwdziatanie wykiuczeniu cyfrowemu -
einclusion) 2. Cele szkolenia Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikéw w stopniu podstawowym
umiejetnosci obstugi programu Word, Excel, obstugi Intemetu, zakiadania i obstugi poczty intemetowe)].
Beneficjent powinien umie¢ tworzy¢ pisma oraz dokumenty a takze poruszaé si¢ po Internecie. 3. Adresaci Oferta
adresowana jest do Beneficjentow Ostatecznych projektu Ograniczenie wykluczenia wéréd mieszkaricow Gminy
Cewice wylonionych w wyniku rekrutacii przeprowadzonej przez Zmawiajgcego 4. Program 150h szkolenia
powinien obejmowaé m.in.: Przetwarzanie tekstéw a) wpisywanie i redagowanie tekstu b) formatowanie tekstu i
akapitu ¢) wypunktowanie i numerowanie d) praca z kolurmnami €) praca z wieloma dokumentami f) ustawienia
strony g) drukowanie dokumentéw, okreslanie parametréw drukowania Arkusze kalkulacyjne a) pojecia komérki i
obszaru b) formatowanie kolumn | wierszy ¢) wykonywanie operacji na komérkach d) pojecie formuly e) tworzenie
fermut matematycznych f) podstawowe funkcje dostepne w MS Excel (SUMA SREDNIA) Ustugi w sieciach
informatycznych a) podstawowe pojecia zwigzane z Internetem b) obstuga przegladarki internetowej c)
wyszukiwanie informacji na stronach WWW d) temat: sie¢ a bezpieczenistwo (wirusy, w tym umiejetno$ci obslugi
programu antywirusowego, ustugi zwigzane ze zdalnymi platnosciami) e) podstawowe pojecia zwigzane z pocztg
elektroniczng i obstuga programu pocztowego f) zarzgdzanie skrzynkg pocztowq g) poczta elektroniczna a
bezpieczefistwo - zatgczniki, certyfikaty, podpis elektroniczny 5. Liczba uczestnikéw: 100 os6b Szkolenie
planowane jest dla igcznej liczby 100 os6b (5 grup po 20 oséb): Na 1 grupe przypada fgcznie 30 godzin szkolenia
Dobér 0séb w grupach szkoleniowych odbedzie sie na podstawie ankiet poziomu wiedzy przeprowadzonych
przez ustugodawce na poczatku szkolenia Przy 1 komputerze mogq pracowac max 2 osoby jednoczesnie 6.
Czas trwania szkolenia taczna liczba godzin szkoleniowych to 150 godzin. Na jedng godzine zegarowg skiada
sig jedna godzina lekcyjna = 45 minut i 15 minut przerwy. Zajecia bgdg realizowane w dni robocze dia
administracji publicznej, w systemie: szkolenia majg by¢ prowadzone 2 razy w tygodniu po 3 godziny przy czym
tgczny okres trwania wszystkich szkolert nie powinien by¢ diuzszy niz 25 tygodni (np. 5 tygedni szkolet: po 6
godzin na tydziefi dia 1 grupy), w godzinach ustalonych z Zamawiajgcym. 7. Termin wykonania przedmiotu
zamdwienia Zamawiajgcy wymaga, aby rozpoczecie szkolenia nastapito w listopadzie 2012 roku, za$ termin

ostatecznego zakonczenia szkolenia dla wszystkich grup przypada najpozniej na 28 luty 2013 roku..
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Projekt ,Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wéréd mieszkaricow Gminy Cewice” jest wspéifinansowany przez Unig
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Gospodarka
. 2) Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV): 80.40.00.00-8, 80.50.00.00-9.
. 3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakoriczenie; 28.02.2013.
. 4) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

CZESC Nr: 2 NAZWA: Szkolenia z zakresu Kursu obstugi kemputera ECDL - Europejski Certyfikat Umiejetnosci
Komputerowych -dla personelu wsparcia.

. 1) Krétki opis ze wskazanlem wieikoéci lub zakresu zaméwienia: Przedmiot zaméwienia
obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie Szkolenia z zakresu Kursu obsiugi komputera ECDL - Europejski
Certyfikat Umiejgtnosci Komputerowych - dla personelu wsparcia, tzn.: osobom zatrudnionym w ramach projektu
Ograniczenie wykluczenia cyfrowego wsréd mieszkarcow Gminy Cewice wspdifinansowanego ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka 8 O$ Priorytetowa Spoleczeristwo Informacyjne - zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki Dziatanie
8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion. 2. Cele szkolenia Celem szZkolenia jest poszerzenie
wiedzy z zakresu obslugi komputera niezbednej do wykonywania zadart w ramach projektu oraz potwierdzenie
ww. umiejgtnosci poprzez uzyskanie certyfikatu ECDL Core przez grupe docelows. 3. Adresaci Oferta
adresowana jest do 0s6b z personelu wsparcia zatrudnionych w ramach projektu Ograniczenie wykluczenia
cyfrowego wéréd mieszkaricéw Gminy Cewice. 4. Program 100h szkolenia powinien obejmowaé m.in.: 1.
Podstawy technik informatycznych a) przedstawienie podstawowych pojeé stosowanych w informatyce b)
oméwienie czesci skladowych komputera i ich funkcije c) urzadzenia wej/iwyj - funkcje i zasada dziatania d)
nosniki pamigci - wady, zalety, przygotowanie do przechowywania danych e) oméwienie podstawowych funkgji
systemu operacyjnego f) przedstawienie podstawowych typow aplikacji g) proces powstawania systemow
komputerowych h) oméwienie podstawowych zagadnien sieciowych i) przedstawienie zalet i niedogodnosci pracy
grupowej j) zastosowanie komputeréw i sieci w zyciu codziennym K} BHP pracy przy komputerze 1) oméwienie
tematyki bezpieczeristwa danych na nosnikach oraz w sieci m) wprowadzenie w tematyke praw autorskich n)
rodzaje licencji na oprogramowanie 2. Uzytkowanie komputeréw a) prawidiowe i bezpieczne korzystanie z
komputera b) organizacja zapisu na dyskach, pojecie pliku i foldera c) obstuga aplikacji w Windows d)
podstawowe ustawienia konfiguracyjne systemu operacyjnego e) zagadnienie kompresii i dekompresji plik6w f
instalowanie i odinstalowywanie programéw g) obstuga urzadzeri peryferyjnych - drukarki h) programy
antywirusowe 3. Przetwarzanie tekstéw h) wpisywanie i redagowanie tekstu i) operacje biokowe, formatowanie
tekstu | akapitu j) wypunktowanie i numerowanie K) praca z kolumnami 1) wstawianie przypiséw m) wstawianie i
formatowanie rysunkéw n) tabulatory o) wstawianie tabel, wykresOw i diagraméw p) praca z widokami q)

tworzenie wlasnego szablonu r) praca ze stylami (tworzenie wiasnych styll, malarz formatéw) s) praca z wieloma
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dokumentami t) ustawienia strony u) personalizacja $rodowiska pracy v) tworzenie korespondenciji seryjnej w)
drukowanie dokumentéw, okreslanie parametréw drukowania 4. Arkusze kalkulacyjne h) pojecia komaorki i
obszaru i) formatowanie kolumn i wierszy j) wykonywanie operacji na komérkach k) pojgcie formuly 1) tworzenie
formut matematycznych m) podstawowe funkcje dostepne w MS Excel (SUMA,SREDNIA) n) §ledzenie bled6w o)
tworzenie wykres6w p) adresacja wzgledna, bezwzgledna i mieszana q) praca z wieloma dokumentami r)
personalizacja $rodowiska pracy s) drukowanie arkuszy, parametry drukowania 5. Bazy danych a) oméwienie
podstawowych pojeé zwigzanych z bazami danych b) tworzenie bazy danych i tabeli c) modyfikacja struktury i
zawartosci tabel d) korzystanie z formularzy e) wybieranie informaciji z bazy (filtrowanie, kwerendy) f) tworzenie
raportow g) drukowanie tabel, formularzy, raportéw, okreslanie parametréw drukowania 6. Grafika prezentacyjna
a) tworzenie slajdéw b) korzystanie z kreatoréw i szablon6w c) wstawianie elementéw graficznych d)
wykorzystanie urzadzeri peryferyjnych - skaner (grafika, OCR) ) korzystanie z animacii f) korzystanie z przejsé
slajdow g) opcje pokazu slajdow h) przypisywanie akcji poszczeg6inym elementom i) personalizacja $rodowiska
pracy j) wstawianie wykresow, diagraméw k) drukowanie slajdéw, okreslanie parametréw drukowania I)
stworzenie projektu z wykorzystaniem poznanych technik 7. Ustugi w sieciach informatycznych t) podstawowe
pojecia zwigzane z intemetem u) obstuga przegladarki intemetowej v) wyszukiwanie informaciji na stronach
WWW w) kopiowanie obiektéw ze strony WWW, organizacja ulubionych x) drukowanie stron, okreslanie
parametrow drukowania y) temat: sie¢ a bezpieczerstwo {wirusy, uslugi zwiazane ze Zdalnymi pfatnosciami) z)
podstawowe pojecia Zwigzane z pocztg elektroniczng obstuga programu pocztowego zarzadzanie skrzynkg
pocztowg poczta elektroniczna a bezpieczefistwo - zataczniki, certyfikaty, podpis elektroniczny Egzamin
zewnetrzny ECDL organizowany dla wszystkich uczestnikéw szkolenia przez Wykonawce na terenie Leborka -
nie jest wiiczany w liczbe 100h szkolenia. 5. Liczba uczestnikéw: 4 osoby 6. Czas trwania szkolenia taczna liczba
godzin szkoleniowych to 100 godzin. Na jedng godzine zegarows skfada sie jedna godzina lekeyjna = 45 minut i
15 minut przerwy. Zajgcia bedg realizowane w dni robocze dla administracji publicznej, w systemie: przecietnie
dwa spotkania w tygodniu $rednio po 3 godziny, w godzinach popotudniowych, tj. od godziny 16.00. 7. Termin
wykonania przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy wymaga, aby rozpoczecie szkolenia nastgpilo w iistopadzie

2012 roku, zas$ termin ostatecznego zakonczenia szkolenia przypada najpézniej na 28 luty 2013 roku.

N 2) Wspolny Stownik Zaméwileri (CPV): 80.40.00.00-8, 80.50.00.00-9.
. 3) Czas trwania iub termin wykonania: Zakonczenie: 28.02.2013.
. 4) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.
Z up. ‘ )
mgr Marze
SEKRET
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